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Ios105xenue 06 061mem codopanuu paGoTHHKOB
MYHHUHIIAJIBHOIO 0I07KeTHOTQ 0011€06PAa30BATEILHOIO YUpeKIeHUS
«Cpennsis o6meodpasoBaresbHast mkoa Ne 12» r. AlibMeTbeBCKa
Pecny6siuku TaTtaperan.

1. O6uiee nosoxenue

1.1.Hacrosiee nonoxenue paspaGorano B cooTBeTcTBUHM ¢ DejiepanbHbIM 3aKoHOM oT 29.12.2012
Ne 273-@3 «O6 obpaszoBauuu B Poccuiickoit ®enepaimny, YcTaBom MYHHULIUNATLHOIO
610/UKETHOrO 0011e06pa3oBaTEILHOrO. yupeskaeHns «Cpenss o01ieobpazoBaTebHas KO/
Ne 12» r. AnbmeTseBcka Pecny6auku Tarapcran u periiaMeHTUpYeT JesTenbHocTh Obiiero
cobpanust paborHukos MBOY «COILI Ne 2.

1.2.06wee cobpanne paboraukos MBOY «COIIl Ne 12» sBasietcsi KoJlerHaabHbiM OpraHom
ynpasierauss MBOY «COILLI Ne 12»

1.3.lenbio aestenpHocTd OBuero cobpauusi siBasercs obiee PYKOBOJICTBO OpraHuszauuei B
COOTBETCTBUHM C YUPEUTEIIbHBIMH, IPOrPAMMHBIMU IOKYMEHTAMH H JIOKAJIbHBIMH aKTaMH.

1.4.B cpoeit nesrenshoctn OGuiee cobpanue paGotHukor MBOY «COIL Ne 12y (nanee Ob6uee
cobpanne) pykosoactyercsi Koncturyuueit Poccuiickoit Menepanun, Konsenuueii OOH o
npaBax peGeHKa, (enepalibHbIM  3aKOHOJATEILCTBOM, 3aKOHOAATENLCTBOM Pecny6nnku
Tarapcran B cepe 0OpasoBanus W cOLMABbHOM 3aKThI, yetasoM MBOY «COLL Ne 12» u
Hacroswum [Tonoxenuem.

1.5.B cocras OGuiero coGpanus BXOAST BCe COTPYAHMKHM, s KOTophix MBOY «COLLL Ne 12y
SIBJIACTCS OCHOBHBIM MECTOM paboThl.

1.6.061ee cobpanme u3bupaer u3 cBoero cocrasa npeacenarens O6iero coGpans u ceKkperaps
Obero cobpanus cpokoM Ha OoauH yueGHbii roa. Ilpexcenarens u cekperapp OGLiero
coOpaHus BBINOJHAIOT CBOM 00S3aHHOCTH Ha OBOIIECTBEHHBIX HAYANaX.

1.7.3acenanns  OGuiero cobGpaHus SBAAIOTCS OTKPBITHIMH: Ha HHX MOTYT TMpPHUCYTCTBOBATH
npeacrapurend  yupeautens MBOY  «COI Ne  12», a TaKkke 3aMHTEpPECOBAaHHbIE
NPEACTaBUTEIH OPraHOB MECTHOIO CaMOYTPABJICHHUSI, OOILECTBEHHBIX 00bEAUHEHHIA.

1.8.06mee coGpanue paGoTaeT B TECHOM KOHTaKTe ¢ a/IMMHUCTPALMEH, KOJIETHAIbHBIMU
opranamu ynpasieHus MBOY «COIII Ne 12y.

2. 3apaun OGuero cobpanus

2.1.JlesiTenbHOCTD 06LIEro coOpaHust HaMpaBieHa Ha peLeHHe CJIEIYIOLLMX OCHOBHBIX 3a/1a4:

- COCHCTBHE PACLUMPEHHIO KOJLIETHANBHBIX, IeMOKpaTHUecKuX (hopm ynpasierus MBOY «COIlI
Ne 12, passuTHio MHHLMATHBBI TPY10BOro KosekTBa MBOY «COLLI No 12y;

- BBIPabOTKa OGLIMX NOAXO/I0B K pa3paboTKe W pealn3aliii CTPATerHyeckux J1oKkymentoB MBOY
«COUI Ne 12x»;

- OlpeieNeHue NepCreKTHBHBIX HAMPABIEHUH B 061aCTH OXpaHbl Tpy/1a, MOKapHOM 6e30MacHOCTH,
aHTUTEPPOPUCTHYECCKON  3AIUMIICHHOCTH, COO/IO/ICHUS  CAHMTAPHO-TMIMEHMYECKUX HOPM M
NpaBuiI;

- paspeilienue npoG/ieMHbIX (KOH(IMKTHBIX) CHTyaUHMii C y4acTHHKaMH 00pa30BaTeNbHOrO
npolecca B npejenax cBoei KOMIETEHIH.



3. Komnerennus Ooumero coopanus

Omnpenensier nepcueKTUBHBIE HANIPaBIeHU (QYHKIIMOHUPOBAaHUS U pa3BuTust MBOY
«COIL Ne 12x.

[Tpunumaet penieHre 0 He0OXO0AMMOCTH 3aKiIoueHus ¢ anmuHucTpanueit MbOY «COLL
No 125 KOJUJIEKTUBHOTO JJOTOBOPA.

[IpyHrMaeT TEKCT KOJUIEKTUBHOIO JIOTOBOpA, BHOCHUT HM3MEHEHHUS U JONOJIHEHUS B
KOJUIEKTHBHBIN J0IOBOD.

3acnymmuBaer otuer aupekropa MBOY «COII Ne 12» o peanuzanuu KOJUIEKTUBHOTO
JOTOBOpA.

Buocut npemnoxenust aupexkropy MBOY «COHI Ne 12 o BHeceHMM H3MEHEHMH B
TPYAOBBIE JOTOBOPHI C pAOOTHUKAMHU.

[Ipunumaet npaBmiia BHyTpeHHero TpynoBoro pacnopsaka MbOY «COLI Ne 12y.

[Ipunumaer nokanbHble HopMaTuBHBIE aKThl MBOY «COILLL Ne 12, KOHKpeTU3upyromue u
JIETAJIM3UPYIOLIME HOPMBI TPYJIOBOIO 3aKOHOAaTeIbcTBa Poccuiickoit denepanmm.

Buocut npemnoxenus Yupeauremo MBOY «COII Ne 12» mo BompocaM yiaydlIeHHs
¢bynkunonupoBanusi MBOY «COIL Ne 12y, coBepiieHCTBOBaHUSI TPYAOBBIX OTHOLICHUH U
yCIOBUH TpyAa paOOTHHKOB, B TOM YHCJIE IO BOIIPOCaM OXpaHbl U 0€30MacHOCTU YCIOBHMH
00pa3oBaTeNBHOIO Mpolecca M TPYIAOBOH JAEATEIBHOCTH, OXpaHbl J>KU3HH U 3I0POBbS
yuanuxcs u pabotaukoB MBOY «COLI Ne 12y

Cozpmaer npu HEOOXOJUMOCTHM BPEMEHHBIE M IIOCTOSIHHbIE KOMHCCHM JUIsl PEIICHUS
BOIPOCOB, OTHECEHHbIX HacToAmMM llonoxenun k kommnereHuuun OOmero coOpaHus, U
YCTAHABJIMBAET UX [TOJIHOMOYHUSI.

OcymiecTBiseT KOHTPOJb 3a BHINOJIHEHUEM pemeHuit O6iero codbpanus, HHGOPMHUpYET
kosuiekTuB MBOY «COILL Ne 12%» 06 uX BBIIOIHEHUH, PEAIU3YET 3aMEYaHUs U IPEJI0KEHUS
pabotaukoB MBOY «COIIl Ne 12» mo coBepiuieHcTBOBaHMO AestensHocty MBOY «COIIl
Ne 12x.
3.11.3acnymuBaer uHpopmanuioo aupekropa MBOY «COHI Ne 12», 3amecturenei
mupekropa MBOY «COIIl Ne 12», UHBIX OTBETCTBEHHBIX JIMIl O BBHITIOJHEHUM PEUICHUMN
O6u1ero cobpanus.

3.12. OcymiecTBisieT 001eCTBEHHBIH KOHTPOJIb 3a paboroit anmuuuctpanuun MbOY «COII
Ne 12» mo co3gaHHi0 HEOOXOIUMBIX YCIOBUH [UIl OXpaHbl M YKpEIJIeHHsS 370pOBbS,
opranuzanuu nmutanus padboTHHKOB MBOY «COIIl Ne 12y, co3ganuto 6€30macHbIX YCIOBUN
TpyZa.

3.13.OcymecTBisieT 001ECTBEHHBIH KOHTPOIIb 3a padboToii agmuHucTpaun MbOY «COILI
Ne 12» mo MmarepuasibHO- TE€XHHYECKOMY OOecneueHHI0 0O0pa30BaTEeNbHOU JesITeIbHOCTH,
000py/1I0BaHUIO TOMEIIEHUH B COOTBETCTBUM C YCTaHOBJIEHHBIMU HOPMaMU U TPEOOBaHUSIMH.

PaccmaTtprBaeT NTOroBbIE JOKYMEHTHI KOHTPOJIBHO- HAaJ30PHBIX OPraHOB O Pe3yjbTaTax
KOHTPOJIbHO- HA/I30PHBIX MEPOIIPUATHH, MTPOBOAUMBIX B 0THOIIEHUH MBOY «COILL Ne 12y.

W36upaet npeacrasuteneit pabotHrukoB MBOY «COIII Ne 12» B KOMHCCHIO 110 TPYIOBBIM
criopax.

VYTBepxknaer TpeOoBaHMs, BbLIBUHYTble paboTHHkamMu MBOY «COHI Ne 12» wim
MpeACTaBUTENBHBIM OpranoM paboTHukoB MBOY «COIIl Neo 12» mpw KOJJIEKTHBHBIX
TPYAOBBIX CIIOPAX.

[Tpunumaer pemienue 06 0ObABICHUH 320aCTOBKH.

[IpuHrMaeT Mepsl Mep MO 3alUTE YECTH, JOCTOMHCTBA U MPO(GeCCHOHAIbHONW penmyTaluu
padotHrkoB MBOY «COII Ne 12%», mo npexynpexJeHuI0 MPOTUBONPABHOIO BMEIIATENBCTBA
B UX TPYJOBYIO JI€STEIBHOCTD.



OO6cyxmaeT BOMPOCHI COCTOSIHHUS TpymoBod nucuuiuiiael B MBOY «COIIl Ne 12» u
MEpOIIPHUATHS 10 €€ YKPeIJICHWIO, paccMarpuBaeT (akThl HAPYIICHUS TPYHAOBOH
muctuiIuHbel pabotHrkaMu MBOY «COIII Ne 12.

4. Opranusanus aesiteJbHocTH O01Iero coopanus

O0wiee coOpanue NPOBOAUTCS 1O Mepe HEOOXOAUMOCTH, HO HE pexke 2 pa3 B rol.
[Ipencenatens OOmero coopanus:

- OpraHusyer JesreiabHocTb O01ero coopanus;

- uapopmupyet uiaeHoB OOmiero coOpanus 0 MPEACTOSIIEM 3aceJaHH He MeHee yem 3a 10

pabouux JHEH A0 ero MpoBeICHUS;

- OpraHu3yeT MOJrOTOBKY M IMPOBEJCHNE 3aceIaHMs,;

- ONpeAesseT NOBECTKY AHS;

- KOHTPOJIUPYET BBIOJIHEHUE PEIICHUH.

HesarensHocts O61ero coopanus MBOY «COIIl Ne 12» ocymiecTBisieTcss 0 NPUHATOMY
Ha y4eOHBbII roJ1 IaHy

Pemenue o npoBeaennu BHeouepenHoro Oo1ero coopanust BpaBe NpUHATh
- nupextop MBOVY «COIL Ne 12»

- npodcoro3ublii komuteT MBOY «COII No 12
- MHUIMATUBHAS TPYIINA, COCTOSIIAs HE MEHEE YeM U3 OJHOM TPETH OT YUCIECHHOTO COCTaBa
pabotaukoB MBOY «COII No 125.

[TIo tpebGoBanuio mMpo(CcOrO3HOrO KOMHTETAa M ( WIM) yKa3aHHBIX JIMI[ IpeJCceNaTeNb
O6mero cobpanus B cpok He Oonee 15 muei co3Bath OOmiee coOpaHue, CO31aB IS €ro
MIPOBE/ICHUSI HEOOXOJMMBIE YCIIOBHSI

IToBectky nHsi OOmero cobpanust GOPMHUPYIOT OpraHbl WM JIMIA, HPUHSABLIME O €ro
co3piBe. [Ipy 3TOM jpyrme opraHbl WIM JIMIa BIpPaBe BHOCUTh B TIOBECTKY IHS ISt
paccMoTpenust O01uM coOpaHueM Apyrue BONPOCHI.

Opransl (muna) cospiBarorue OOmiee codOpaHue, COBMECTHO ¢ mpencenatenem OOriero
coOpaHus ONpPeeNsIoT:

- 1aTy, MECTO ¥ BpeMmsl nposefeHus Oo1ero coopanus;

- IOPSAZIOK COOOIIeHUsT paboTHHKaM o ripoBeAeHuu O011ero coopanus;

- nepevyeHb uHpopmaluu ( MaTepuanoB), MpeACTaBIsieMOl paOOTHUKAM MPU MTOATOTOBKE K
npoBeaeHuto Oomiero coopanus.

B coobmennu ( 00bsiBieHnn) o nposeaeHuu OO0mero coopaHus yka3plBaroTCs:

- 1aTa, MeCcTo U BpeMs nposeneHus: O61ero coopanus;

- BOIIPOCHI, BKJIFOUEHHBIE B MOBECTKY JIHs Ob11ero coopanus;

- IOPSAZIOK 03HAKOMJIEHHS PAOOTHUKOB ¢ HHpOpManuell ( MaTepuaiaMn) K MOBECTKE JHS.

5. Opranusanus npoBeaenust Oo6uiero coopanus

Peructpanus yyactaukoB OO1iero coopanusi mpoBOJUTHCS C LIETBIO JOCTOBEPHOTO y4yeTa
yyacTHUKOB OOrmiero cobpaHus, MojacyeTa MX OOIIEr0 YHMCIa, YCTAHOBJICHUS HAIWYHS
KBOpYMa /Il €r0 NPOBEACHHUS; UCKIIOYEHHS] BO3MOXXHOCTH ydactus B OOumiem coOpaHuu
MIOCTOPOHHUX JIMII.

Peructpanuio yuactHukoB OOmiero coOpaHusi TPOBOAMT  CEKpeTapb, KOTOPBIi
nokiaapiBaeT OOIeMy coOpaHHIO O YUCIIEHHOM COCTaBE 3apETUCTPHUPOBAHHBIX YYaCTHUKOB,
HAJIMYMH WIA OTCYTCTBHH KBOpYMA.

Oomiee cobpaHue cyMTaeTCsl MPAaBOMOYHBIM, €CIM B €ro paboTe MPUHUMAIOT ydacTue He
MeHee 2/3 oT cnucodHoro konuyectBa padoTHrukoB MBOY «COIII Ne 12



B HaznauenHoe Bpems mpencemarens OOmero cobpaHue, OOBSABIAET €ro HA4ajlo MU
MIPEIOCTABIIAET CIIOBO CEKPETapIo, MPOBOUBIIEMY PETUCTPAIIUIO YUACTHUKOB.

Ecnu Ha MOMEHT OKOHYAHHUS PETHCTpAIlH KBOPYM HE COOpaH, OOBSABISCTCS HHAS JlaTa
npoBeneHuss O0mero cobpanusi. Takoe OOmiee coOpaHue TPOBOAMUTCSA IO TIOBECTKE JHS
HECOCTOSIBLIETOCS] COOpaHus, €€ U3MEHEHHE HE JOMyCKaeTCs.

[To mpemnoxkenuto mpexacenatens OOmee coOpaHue H30MPACT CUSTHYIO KOMHUCCHIO B
coctaBe He MeHee 3 yenoBek. [Ipencenarens oTkpbiBaeT U 3akpbiBaeT OOiiee cobpanue,
NPEJOCTaBICT CJIOBO €ro y4YyaCTHHKaM, OOeCHeuyuBaeT COOJIIOJICHHE perjaMeHTa,
KOHTPOJIHMPYET 0OCTaHOBKY, BBIHOCUT Ha T'OJIOCOBaHHE BOMPOCH! MOBECTKH JHSI, YTBEPKICHUS
npoTokosoB OO01ero coopanus.

[IpunsaTHE pemieHuid Mo BOMPOCaM IMOBECTKU AHS M YTBEPKICHHS JOKyMeHTOB OOIiero
COOpaHHsI OCYIIECTBISICTCS IYyTEM OTKPBITOTO TOJIOCOBAHUS €ro YYaCTHUKOB TMPOCTHIM
0oibmMHCTBOM TojocoB. Ilepemaua mpaBa rosocoBaHus OJHUM ydacTHUKOM OO1ero
coOpaHus Ipyromy 3arperiaeTcs.

[To TpeGoBaHui0 HE MEHee OJHOW TpeTu ydacTHHKOB OOIIero codpaHusi Mo OTIAEIbHBIM
BOIIPOCAM TOBECTKH JTHS TIPOBOJIUTCS TATHOE TOJIOCOBAHHE.

TpeboBanne O MPOBEICHWM TAWHOTO TOJOCOBAHHS MPEIBSIBISCTCS B NMHCHMEHHOM BHJIC
opranuzaropam O011ero coopanusi He MEHee YeM 3a 5 JTHeW 10 Havajia padoThl.

Bbronnetens 17151 TAHOTO TOJIOCOBAHUSI COACPIKUT CIIEAYIOIINE TaHHbIE:

- nonHoe HaumeHoBanue MBbOY «COIII Ne 12y

- MecTOo U JaaTy npoBeneHus Ooiero coopanus;

- (opMynHpPOBKY KaXXIOTO BOIIPOCA, IIOCTABJICHHOTO HA TOJOCOBaHHWE, BBIPAXKCHHOE
(bOpMyIMPOBKAMH «3a» , «IIPOTUB» U «BO3Aepxancs». [Ipu mojcyere roaocoB Mo UTOraM
TOJIOCOBAHUS, OCYIICCTBIIIEMOM TIPH TTOMOIIH OFOJUICTCHEH, YIUTHIBAIOTCS M 3aCUUTHIBAIOTCS
rojoca Mo TeM BOIPOCaM, MO KOTOPBIM T'OJOCYIOIIMM OTMEUYEH TOJIBKO OJMH U3 BO3MOXKHBIX
BapUaHTOB ToJOocOoBaHMWSA. Ecim OrojuleTeHb Il TOJIOCOBAHHSI COJMEPIKHT HECKOJBKO
BOIIPOCOB, MTOCTABJICHHBIX HA TOJOCOBaHHE, HECOOIOICHUE YKa3aHHOTO BbIIIE TPEOOBAHUS B
OTHOIICHWU OJIHOTO WJIM HECKOJBKUX BOIPOCOB HE BJEUET 3a co0O0# MpU3HAHUS OIOJUICTEHS
HEeJCMCTBUTEIHHBIM B IEJIOM.

[To uroraMm roJIOCOBaHUS CUETHAS KOMHCCHS COCTABIISICT MPOTOKOJ, IOAIKMCHIBAEMBINA ee
uynenamu. [Tocne yrBepxkaeHus mpotokona O0muM codpaHueM OrOJIIETEHH AJI TOJIOCOBAHUS
OTeYaThIBAIOTCA U MPUOOLIAIOTCS K MaTepraiaM coOpanus, XpansmuMces B MBOY «COILII Ne
12

[TpoTokos 06 UTOrax roJIOCOBaHMS MOAJIEKHUT MPUOOIICHHUIO K MPOTOKOIY COOpaHus.

Utoru ronocoBanus oriamatorcs Ha OOmeM coOpaHHH, B X0/A€ KOTOPOTO MPOBOAMIOCH
TOJIOCOBaHUE.

Pemenns OO1miero codpanus JOBOISTCS 10 CBEIEHUS TPYAOBOTO KoiiekTuBa MbOY
«COIII Ne 12» He mo3aHEe, 4eM B TEUECHUE S5 THEH Mocie MPOIIEIIIEero 3aceJaHusl.

6. OTBeTcTBeHHOCTH O01IEr0 COOpaHus

6.1. O6mee cobpanne HECET OTBETCTBEHHOCTb:

- 32 BBINOJIHCHUE, BBIMOJHEHHE HE B MOJHOM 00BbEMe WM HEBBIOJHEHNE 3aKPEIICHHBIX 3a
HHUM 33724,

- COOTBETCTBME TMPHUHHMAEMBIX pENIEHNW 3aKoHOIaTeNlbCTBY Poccuiickoin dexneparuu,
MOA3aKOHHBIM HOPMAaTHUBHBIM MPAaBOBBIM akTaMm, Y craBy OO.

- 32 KOMIIETEHTHOCTh IPUHUMAEMBIX PEIICHUH.

7. Jesgonpou3BoacTeo O01ero coopanust



3acemanus O6mero coopanust 0hOPMIIIIOTCS TPOTOKOIOM.

[Tpotokon Obmero coOpanus COCTaBIICTCS HE Mo3AHee 3 qHEH mocie ero 3apepiieHus. B
MIPOTOKOJIE YKa3bIBAIOTCS:

- JiaTa pOBEJIEHUs COOpaHus;

- KOJIMYECTBEHHOE MPUCYTCTBUE ( OTCYTCTBUE) YWICHOB TPYAOBOIO KOJIJICKTUBA;

- npurinamenssie auna (PO, nomKkHOCTS);

- BOIIPOCHI MIOBECTKU JTHSI;

- BBICTYTIAIOLIME JINLIA;

- X011 00CYKJIEHUS BOIIPOCOB;

- TOPEeNJIOKCHHS, PEKOMEHJAllMd U 3aMeyaHusi YICHOB TPYJIOBOTO KOJUIGKTUBA U
MIPUTJIAIICHHBIX JIULL;

- KOJIMYECTBO T'OJIOCOB, MOJAHHBIX «3a», KIIPOTHUBY» U «BO3JEPKAICI» MO KaXKIOMY BOIIPOCY,
MIOCTABJIEHHOMY Ha IOJIOCOBaHUE;

- pelieHue.

[IpoTokoibl MOAMKUCHIBAIOTCS MpeceaaTeneM u cekperapeM Oo1iero coopanus.

B cnydae obHapykeHusi ommOOK, HETOYHOCTEH, HEJIOCTOBEPHOrO HM3JO0XKEHHUS (DaKTOB B
nporokone OOmero coOpanus, ydacTHUK OOmero coOpaHus BOpaBe TpeOOBATH OT
npejcenarens ero u3MeHeHus. B cBoro ouepens, mpeacenarenb o0s3aH MPUHATH MEPHI IO
BHECEHHUIO B MPOTOKOJ COOTBETCTBYIOIIMX HM3MEHEHHMH W YTOUYHEHUH, a Takke CHaenaTh
COOTBETCTBYIOIIEE cooliieHue cienyromemy OOmero coopanuio, BHECS AaHHBIM BOIPOC B
€ro MOBECTKY JIHSI.

Hywmepanus npoToKoJI0B Be1eTCsl OT Havajaa y4eOHOro roja.

Kuwura nportokonoB OOmiero coOpaHusi HymMepyeTcs MOCTPAaHHUYHO, IPOIIHYPOBBIBACTCS,
ckperuisiercs noanuckio gupekropa MbOY «COLL Ne 12y u nedarsro MBOY «COIL Ne 12,

Kunra nporokonoB OO6mero cobpanusi xpanutcs B jaenax MBOY «COHI Ne 12» wu
nepeaaeTcs mo akTy ( Ipu CMEHe PYKOBOIUTEIS, IIEpeadye B apXuB).



